АДМИНИСТРАЦИЯ  КОЛПАШЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.01.2011                          № 3
г. Колпашево

Об   утверждении     административного    регламента 

предоставления   муниципальной    услуги     «Согласование

переустройства и (или) перепланировки жилых помещений»
на территории МО  «Колпашевское   городское   поселение» 
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом муниципального образования «Колпашевское городское поселение», распоряжением Администрации Колпашевского городского поселения  от 16.12.2010 № 256 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

   1. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений», расположенных на территории муниципального образования "Колпашевское городское поселение",  согласно приложению.

   2. Опубликовать постановление в Ведомостях органов местного самоуправления Колпашевского городского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Колпашевское городское поселение».

   3. Контроль  исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Колпашевского городского поселения  Баранова С.А.
Глава поселения





   
       Ю.Г. Зяблицев

                                                                                                                           Приложение к постановлению администрации

                                                                                                                           Колпашевского городского поселения

                                                                                                                           от  13.01.2011  №  3

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки  жилых помещений (в границах жилого помещения) (далее - регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по организации согласования переустройства  и (или) перепланировки  жилых помещений (в границах жилого помещения), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации согласования переустройства и (или) перепланировки  жилых помещений (в границах жилого помещения),   (далее – заявитель), и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (в границах жилого помещения). 

2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:      
- Конституция Российской Федерации; 

- Жилищный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос​сийской Федерации»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 21 января 2006 года № 25 «Об утверждении правил пользования жилыми помещениями»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- Постановление Госстроя РФ от 27 сентября 2003 года № 170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 15.10.2003 № 5176); 

            - постановление  Администрации Колпашевского городского поселения   от 09 апреля   2009 года  №  86 «Об утверждения  порядка проведения ремонтно-строительных работ по  переустройству и (или) перепланировки  жилых помещений, находящихся на территории муниципального образования "Колпашевское городское поселение".
3. В целях настоящего Регламента используются понятия, определенные Жилищным кодексом Российской Федерации.

4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Колпашевского городского поселения. 
5. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица и граждане:

- от имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенностей; представители - в силу полномочий, основанных по доверенности или договору. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники (учредители);

- от имени граждан заявления могут подавать сами граждане или уполномоченные гражданами в установленном порядке их доверенные лица.

6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ  ИСПОЛНЕНИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
            7. Порядок информирования об оказании муниципальной услуги:
            7.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача согласования переустройства  и (или) перепланировки  жилых помещений или отказ.
            7.2. Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться администрацией:

1) непосредственно специалистами администрации;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет). Официальный сайт муниципального образования «Колпашевское городское поселение»: http//klp.su
            7.3. Адрес Администрации Колпашевского городского поселения: 636460, Томская область, Колпашевский район, г. Колпашево, ул. Победы, 5.

7.4. Адрес электронной почты администрации: admklp@bk.ru.
7.5. Сведения о графике (режиме) работы сообщаются по телефону для справок (консультаций):
Телефон для справок: 5-62-21
Приемные дни по приему заявлений и выдаче решений о согласовании:
понедельник, пятница с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00.
7.6. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций).

7.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

7.8. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

7.9. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи.

7.10. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

7.11. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока по указанному в заявлении телефону.

7.12. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, или посредством личного посещения Администрации.
8. Сроки исполнения муниципальной услуги:
8.1. В течение месяца со дня поступления заявления о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения специалист Администрации осуществляет проверку наличия и правильности оформления представленных документов и разрабатывает проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или подготавливает мотивированный отказ в выдаче такого решения.

8.2. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется в трех экземплярах по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266  «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» и выдается заявителю под роспись, решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется в количестве трех экземпляров и выдается заявителю под роспись или отправляется почтой.

8.3. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 30 минут.

9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
9.1.  Администрация  Колпашевского городского поселения отказывает в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в случаях:

1) отсутствия документов, указанных в подпункте 10.1 раздела 2 настоящего Регламента;
2) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям санитарных, пожарных и строительных норм.

            10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
10.1. Для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заинтересованное лицо представляет в Администрацию Колпашевского городского поселения следующие документы:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;

  3) технический паспорт на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;

  4) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, согласованный с представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

  5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя, в порядке и на условиях установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

  6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

10.2. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются документы в соответствии с исчерпывающим перечнем документов, изложенным в подпункте 10.1 раздела 2 настоящего Регламента.

10.3. Истребование иных документов не допускается.

           11. Результат рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги:
11.1. Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги могут являться:

1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

   2) решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
   3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

12. Последовательность административных действий (процедур):
12.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

   2) рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

   3) выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

13. Прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:

13.1. При приеме документов для оказания муниципальной услуги, необходимо личное обращение заявителя.

13.2. Специалист Администрации устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 
13.3. Специалист Администрации проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в подпункте 10.1 раздела 2 настоящего Регламента. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

   Специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и даты. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждую пару «документ-копия». 

13.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов специалист уведомляет заявителя о наличии таких фактов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

13.5. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление. 

13.6. Специалист производит входящую регистрацию заявления в журнале входящей корреспонденции, в котором указываются:

            - регистрационный номер;

            - дата поступления заявления;

            - данные о заявителе;

   - цель обращения заявителя.

   13.7. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 20 минут. 

14. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги:
14.1. Специалист Администрации, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в течение месяца проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом  9 раздела 2 настоящего Регламента.

14.2. В случае отсутствия оснований для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения специалист оформляет в установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» порядке проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

   15. Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:
            15.1. Проект решения о согласовании переустройства (или) перепланировки жилого помещения, заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и документы, указанные в подпункте 10.1 раздела 2 настоящего Регламента направляются Главе Колпашевского городского поселения   для подписания.

15.2. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 9 раздела 2 настоящего Регламента, специалист, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подготавливает проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа) и направляет его с приложением всех материалов Главе Колпашевского городского поселения   для подписания.                                              

15.3. Принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляются не позднее чем через сорок пять дней со дня предоставления заявителем документов, указанных в подпункте 10.1 раздела 2 настоящего Регламента.

   15.4. Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. 

 15.5. Специалист, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в дело.
      4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
16. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Администрации Колпашевского городского поселения. Ответственность должностного лица за организацию работы по представлению муниципальной услуги закрепляется в его должностной инструкции.
5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
17. Потребители муниципальной услуги имеют право на  обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном порядке или в районный (городской) суд в судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги возможно только в судебном порядке.

18. Контроль деятельности должностных лиц администрации осуществляет Глава Администрации Колпашевского городского поселения.

19. Заявитель может обжаловать действия или бездействие должностных лиц администрации его руководителю.

Заявитель может обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

20. Глава администрации проводит личный прием заявителя. Запись проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационном стенде.

21. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов Глава вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

22. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

23. По результатам рассмотрения жалобы Главой администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

24. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

25. Если в письменном обращении не указаны наименование организации (или имя, фамилия, отчество) заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

26. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю двукратно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

27. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц администрации в судебном порядке.

28. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправном решении, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номеру телефона: 5-35-24
по электронной почте администрации: admklp@bk.ru.
29. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя (последнее – при наличии) - физического лица (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства (адрес пребывания); наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Приложение 1 

к административному регламенту  

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

Главе Колпашевского городского поселения  Ю.Г. Зяблицеву  
от:      
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, рекви​зиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), мес​то жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилага​ется к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизи​тов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
	Место нахождения жилого помещения:
	

	


(указывается полный адрес: муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

	Собственник (и) жилого помещения:
	

	Прошу разрешить
	

	


(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку—нужное указать)

	жилого помещения, занимаемого на основании
	

	


 (права собственности, договора найма, договора аренды—нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с «____»___________20__г.

 по «____»___________20__г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с______ по ______часов в _______________ дни

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (про​ектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных ра​бот должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образова​ния либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного ре​жима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по ​ договору социального найма 
от «____» _________________ г.  №_______ :

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись*
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином  случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемте

	
	на
	
	листах;


                      жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
на ______ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на ______ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения перепланировки жилого помещения (представляются в случаях, если такое жилое помещение или дом в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на ______ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

	6) иные документы:
	


(доверенности, выписки из уставов и др.)
	


Подписи лиц, подавших заявление*: 
	«____» ___________20__г.
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	«____» ___________20__г.
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	«____» ___________20__г.
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	«____» ___________20__г.
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма зая​вление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при поль​зовании жилым помещением на основании договора аренды — арендатором, при пользо​вании жилым помещением на праве собственности—собственником (собственниками).
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
Документы представлены на приеме           


 «____»___________20__г.
Входящий номер регистрации заявления    


 ______________________  

Выдана расписка в получении документов 


«____»___________20__г.

Расписку получил


         


«____»___________20__г.
	

	(подпись заявителя)


	
	
	

	(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение  2

к административному регламенту  

РАСПИСКА   № ______

    Дана заявителю ___________________________________________________________________
                                                                          Ф.И.О. заявителя

о том, что мною _____________________________________________________________________
                                                               (должность, Ф.И.О. принявшего документы)

получены  от  заявителя  по  вопросу  согласования  переустройства  и (или)

перепланировки  жилых помещений (в границах жилого помещения) расположенного по адресу: ___________________________________________________________________________________
 следующие   документы   на   переустраиваемое   и   (или)   перепланируемое жилое помещение:

	№ 
п/п
	Наименование документа          
	Вид документа 
и его реквизиты
	Количество
листов  

	1 
	Правоустанавливающие документы           
	
	

	2 
	Проект (проектная документация)          
	
	

	3 
	Технический паспорт                      
	
	

	4 
	Заключение органа по охране памятников   
архитектуры, истории и культуры          
	
	

	5 
	Документы, подтверждающие согласие       
в письменной форме всех членов семьи     
нанимателя (в том числе временно         
отсутствующих членов семьи нанимателя)   
	
	

	
	
	
	

	Итого: ____ документов на _________ листах               


	Примечание: подлинники представленных заявителем правоустанавливающих
документов на помещение возвращаются заявителю в обмен на их копии      
после вынесения решения о согласовании или об отказе в согласовании     
переустройства и (или) перепланировки при возврате заявителем данной    
расписки.                                                               


Документы представлены заявителем на приеме "____" __________ 20___ г.

___________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., подпись лица, принявшего заявление и выдавшего расписку)
Входящий номер регистрации заявления № ____ от "____" ________ 20__ г.

Приложение  3

 к административному регламенту   

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛПАШЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РЕШЕНИЕ № 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

от  

В связи с обращением  
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку
жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на    
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	9 
	по
	17 


часов в рабочие дни недели 
3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                        
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения копии решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
копии решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей))

                               Приложение  4
 к административному регламенту   

АКТ

приемочной комиссии

о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

    от "__" __________ 20__ года                                               

    Приемочная комиссия установила:

    1. Заявителем,

___________________________________________________________________________________
          (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя

___________________________________________________________________________________
согласно выданному решению (постановлению) о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения)

предъявлены   к   приемке   завершенные   строительно-монтажные  работы  по_________________________________________________________________________________
 (переустройства, перепланировки, переустройства и перепланировки - нужное указать)

жилого помещения, расположенного по адресу:

___________________________________________________________________________________
(адрес, согласно выданному решению (постановлению) о согласовании переустройства и (или) перепланировки)

    2. Строительно-монтажные      работы     выполнены     на     основании

___________________________________________________________________________________
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    3. Предъявленная  к  приемке  перепланировка жилого помещения состоит в следующем:

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
    4. Предъявленное  к  приемке  переустройство жилого помещения состоит в следующем:

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
    5. Комиссии  предъявлен  технический  паспорт  помещения  со следующими основными характеристиками после выполненных работ:

    - общая площадь:                   - _____ кв. м;

    - жилая площадь:                   - _____ кв. м;

    - количество жилых комнат: - _____ шт.;

    с дополнительными характеристиками:

    - общая площадь, с учетом балконов, лоджий, террас и т.п. - ____ кв. м.

    6. Комиссии предъявлены иные документы 

___________________________________________________________________________________          
(указываются все предоставленные заявителем документы: акты на скрытые работы, акты приемки отдельных видов работ,  технические заключения и т.п.)

    Решение комиссии:

Строительно-монтажные работы по ____________________________________________________
(переустройство, перепланировка, переустройство и перепланировка - указывается нужное)

жилого помещения, расположенного по адресу: _________________________________________
__________________________________________________________________________________                   
(указывается адрес переустроенного и (или) перепланированного помещения)
выполнены    в    соответствии   с   проектом   (проектной   документацией)

переустройства   и  (или)  перепланировки  и  постановлением  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (в границах жилого помещения).

    Председатель комиссии:

    Члены комиссии:

Приложение  5
 к административному регламенту   

АКТ

об установлении факта самовольного переустройства и (или) самовольной

перепланировки жилого помещения
    от "__" ______________ 20 _ года                                          

    Настоящий акт составлен __________________________________________________________
                                                              (должность, Ф.И.О. полномочного лица, составившего акт)

о том, что при обследовании помещения, расположенного по адресу:

__________________________________________________________________________________  установлен факт состоявшихся работ по переустройству и (или) перепланировке указанного жилого помещения.

    Выполнены следующие работы:

    1. ______________________________________________________________________________
    2. ______________________________________________________________________________
Примечание: в акте по пунктам дается краткое описание выполненных работ, отдельно по каждому из совершенных действий  по переустройству и (или) перепланировке помещения.

    Переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение принадлежит на праве __________________________________________________________________________________
   (собственности, социального найма, иное - указать соответствующее право)

__________________________________________________________________________________
  (Ф.И.О. гражданина, реквизиты юридического лица -  правообладателя помещения)

    Предусмотренные  действующим законодательством разрешительные документы на  выполненные  работы  лицами,  находившимися  в  помещении  во время его обследования: _____________________________ не предоставлены.

 (Ф.И.О. лиц, находящихся в обследованном помещении, с указанием оснований  их нахождения в помещении - наниматель, собственник, иное)

    Акт составлен в присутствии нижеуказанных лиц:

__________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. лица, присутствовавшего при проведении обследования помещения    и составлении 

   настоящего акта (наниматель, собственник, иное))
__________________________________________________________________________________
                  (подпись, Ф.И.О. лица составившего акт)

    Подписи лиц, присутствовавших при проведении обследования и составлении акта (подпись, Ф.И.О): 1. ___________, 2. __________, 3. __________ и т.д.

Приложение  6

к административному регламенту   

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛПАШЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
    от "__" __________ 20_ г.                                                                                                         № _____

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

"О приведении самовольно переустроенного и (или)

самовольно перепланированного жилого помещения

в прежнее состояние"

    В  связи  с  установлением  факта  самовольного  переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения по адресу:  ____________________________________________________________________________________
 (указывается нормализованный адрес самовольно переустроенного   и (или) самовольно перепланированного  жилого помещения

____________________________________________________________________________________                 ____________________________________________________________________________________ 
(акт от "___" ______________ № ______)

                                           ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1. Установить   срок   приведения   в   прежнее   состояние  самовольно переустроенного  и (или)  самовольно перепланированного жилого помещения по адресу: ____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица    правообладателя помещения)

на основании: ________________________________________________________________________
 (форма и вид права на самовольно переустроенное   и (или) перепланированное помещение)

до "___" _____________ 20__ года.

    2. ________________________________________________________________________________             
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица правообладателя помещения)

    (указывается управляющая организация, в управлении (на обслуживании) которой находится многоквартирный дом, в котором находится самовольно    переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение)

    3. Контроль  за   исполнением  настоящего  постановления  возложить  на

___________________________________________________________________________________
(указывается Ф.И.О., должность уполномоченного работника жилищной организации, в управлении которой находится дом, в котором расположено самовольно переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение)

    Глава поселения                                            _____________________   И.О.Ф.

Приложение 7
к административному регламенту 

Блок-схема

последовательности выполнения административных процедур 
предоставления муниципальной услуги
 «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 





 





Соответствие представленных документов требованиям   ст. 26 Жилищного кодекса Российской Федерации








Рассмотрение заявления и документов





 





Несоответствие представленных документов требованиям ст. 26  Жилищного кодекса Российской Федерации








Подготовка уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Прием и регистрация заявления


о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 








Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





Выдача (направление) заявителю 


решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





Оформление решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения














* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





